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La funzionalità RIMBORSI SOPRALLUOGHI, all’interno della piattaforma SISMAPP, consente 
l’inserimento dei dati e della documentazione necessaria alla liquidazione del rimborso delle spese 
di viaggio e vitto e del mancato guadagno giornaliero su richiesta dei TECNICI PROFESSIONISTI 
ISCRITTI (nel periodo di riferimento) AGLI ORDINI E COLLEGI PROFESSIONALI PROVINCIALI DELLA 
REGIONE MARCHE mobilitati dalla REGIONE MARCHE – PROTEZIONE CIVILE REGIONALE - UFFICIO 
SPECIALE PER LA RICOSTRUZIONE MARCHE, che nel periodo dal  30 GENNAIO 2017 al 30 MARZO 
2018 hanno partecipato in qualità di LIBERO PROFESSIONISTA alle attività di censimento danni ed 
agibilità post sisma Centro Italia 2016 attraverso la scheda FAST. 

I rapporti tra la Regione Marche – Protezione Civile – USR e gli Ordini / Collegi professionali 
provinciali per lo svolgimento delle attività di censimento danni ed agibilità da parte dei 
professionisti iscritti sono stati regolati dalla Convenzione sottoscritta in data 5 maggio 2018 e 
repertoriata con n. 21372 del 9 maggio 2018 -(Schema sottoposto all’approvazione del Dipartimento 
di Protezione Civile e successivamente approvato con DGR n. 1633 del 28/12/2017). 

La Convenzione, all’Articolo 7 – Rimborso Oneri, definisce la procedura per il rimborso delle spese e 
del mancato guadagno giornaliero ai professionisti rilevatori. 

Il rimborso delle spese sostenute dai professionisti rilevatori per il viaggio e il vitto viene calcolato 
con le procedure e i criteri di cui all’Allegato A del D.P.C.M. 08/07/2014  

Il rimborso del mancato guadagno giornaliero lordo viene calcolato secondo le previsioni 
dell’articolo 9, comma 10, del DPR 8 febbraio 2001, n. 194, dell’articolo 1, comma 6 dell’Ordinanza 
del Capo Dipartimento Protezione Civile OCDPC n. 405 del 10/11/2016 - secondo le previsioni 
dell’articolo 9, comma 10, del DPR 8 febbraio 2001, n. 194 e secondo le indicazioni della nota 
dell’Agenzia delle Entrate – Direzione C, prot. n. 146445 del 27 luglio 2017 – Disponibile, unitamente 
a un parere sugli studi professionali, nell’area Download accessibile da ogni pagina web della 
piattaforma Sismapp e allegato alle presenti linee guida. 
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LA PIATTAFORMA SARA’ ATTIVA PER LA TRASMISSIONE DELLE 
RICHIESTE DI RIMBORSO NEL PERIODO 

17 DICEMBRE 2018 – 31 GENNAIO 2019 
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Introduzione 
 

 

Il sistema è raggiungibile al link http://sismapp.regione.marche.it/ utilizzando la funzionalità 
“Rimborsi Sopralluoghi”. 

Sono abilitati al sistema i professionisti che hanno partecipato alle attività di censimento danni ed 
agibilità post sisma Centro Italia 2016 attraverso la scheda FAST. 

All’interno di questo sistema il professionista dovrà completare l’anagrafica personale e inserire la 
richiesta di rimborso per le giornate in cui ha effettuato sopralluoghi; il sistema propone in 
automatico l’elenco delle giornate per le quali risultano sopralluoghi effettuati dal professionista. 

Per ciascuna giornata si dovrà indicare se il sopralluogo è stato effettuato come LIBERO 
PROFESSIONISTA o come DIPENDENTE DI PUBBLICA AMMINISTRAZIONE.   

Il rimborso delle spese sostenute e del mancato guadagno giornaliero è riconosciuto unicamente 
per l’attività svolta in qualità di LIBERO PROFESSIONISTA, per cui il sistema chiede l’inserimento dei 
dati riguardanti la richiesta di rimborso e mancato guadagno. 

Non è riconosciuto il rimborso per il mancato guadagno per un periodo di attività svolte in qualità 
di LIBERO PROFESSIONISTA inferiore alle n. 10 giornate conteggiate in riferimento all’intero periodo 
dal 30 gennaio 2017 al 30 marzo 2018. 

Nel caso di attività svolta in qualità di DIPENDENTE DI PUBBLICA AMMINISTRAZIONE non è previsto 
alcun rimborso né riconoscimento del mancato guadagno, per cui il sistema non consente 
l’inserimento dei dati né contabilizza le giornate di attività.  

Una volta inseriti e convalidati i dati per tutte le giornate di sopralluoghi effettuati, il sistema darà 
la possibilità di creare un’autodichiarazione con il riepilogo delle richieste di rimborso che dovrà 
essere firmato e ricaricato sul sistema insieme ai vari giustificativi, al documento di riconoscimento 
ed eventualmente alla dichiarazione di reddito presentata nell’anno 2016 per l’attività svolta dal 30 
gennaio al 31 dicembre 2017 e a quella presentata nell’anno 2017 per l’attività svolta dal 1 gennaio 
al 30 marzo 2018. I quadri e righi da considerare sono quelli indicati nella citata nota dell’Agenzia 
delle Entrate – Direzione C, prot. n. 146445 del 27 luglio 2017. 

 
N.B.  

Per un funzionamento corretto del sistema si consiglia l’utilizzo dei 
seguenti browser: Mozilla Firefox e Google Chrome. 
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Anagrafica Professionisti 

Utilizzando la funzione “Dettagli Anagrafica” indicata dalla freccia si otterrà la schermata con i dati 
anagrafici relativi al professionista. 

 
Cliccando la funzionalità “Modifica Dati” indicata dalla freccia, si entrerà nella sezione per la 
modifica dei propri dati anagrafici, come rappresentato di seguito 
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In questa sezione devono essere compilati tutti i campi obbligatori contrassegnati con l’asterisco. 
Una volta completata la compilazione dei dati in anagrafica si può cliccare su “Salva” e procedere 
all’inserimento dei dati relativi alla richiesta di rimborso. 
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In particolare, il professionista dovrà completare la banca dati dell’anagrafica professionisti con i 
dati necessari per rimborsi: 

o Residenza  
o Dimora  
o PEC  
o Tipo Emissione (Fattura o Notula) 
o Importo redditi 2016 – da individuare facendo riferimento alla nota prot. n. 146445 del 

27 luglio 2017 dell’Agenzia delle Entrate – Direzione C, dove sono riportati i quadri e i 
righi delle dichiarazioni dei redditi riguardanti il periodo d’imposta 2016.  

o Importo redditi 2017 - da individuare, in analogia a quanto fatto per i redditi 2016, 
facendo riferimento alla sopra richiamata nota prot. n. 146445 del 27 luglio 2017 
dell’Agenzia delle Entrate – Direzione C. 

o IBAN  
o Intestatario conto corrente  
o Eventuale data di inizio rapporto in qualità di Dipendente/Collaboratore PA  

 
 
Mancato guadagno 

 
Il Calcolo del Mancato guadagno si attiva nel caso in cui il numero delle giornate di attività svolta 
in qualità di LIBERO PROFESSIONISTA risulti superiore o pari a 10 (il numero minimo di 10 
giornate, anche non continuative, viene conteggiato in riferimento all’intero periodo 30 gennaio 
2017 – 30 marzo 2018): 
 il sistema considera solo le giornate di attività svolta in qualità di LIBERO 

PROFESSIONISTA, che vengono suddivise per annualità di competenza solo ai fini 
dell’individuazione del reddito da prendere a riferimento per il calcolo del mancato 
guadagno; 

 Il mancato guadagno viene calcolato, per le annualità di competenza, con la seguente 
formula:  
 (N.ro giornate in cui si è svolta l’attività nell’anno 2017) moltiplicato per (Importo 

giornaliero) 
dove l’importo giornaliero viene così calcolato: 
Importo giornaliero = valore denuncia redditi presentata nell’anno 2016 (inserito dal 
professionista nella sezione Anagrafica Professionisti nei campi Importo redditi) / 
365, con massimale di 103,29 euro lordi giornalieri  

  (N.ro giornate in cui si è svolta l’attività nell’anno 2018) moltiplicato per (Importo 
giornaliero) 
dove l’importo giornaliero viene così calcolato: 
Importo giornaliero = valore denuncia redditi presentata nell’anno 2017 (inserito dal 
professionista nella sezione Anagrafica Professionisti nei campi Importo redditi) / 365 
con massimale di 103,29 euro lordi giornalieri 
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Gestione rimborso spese 

Per inserire i Rimborsi basta cliccare nella sezione “Rimborsi sopralluoghi”  
 

 
 
Si aprirà una nuova sezione in cui saranno elencati tutti i sopralluoghi effettuati. 
 

 
Il sistema mette quindi a disposizione del singolo professionista, l’elenco delle giornate in cui ha 
svolto l’attività di sopralluogo estraendolo dal sistema Squadre FAST. 
 
Cliccando sul bottone “Gestione Rimborsi” si aprirà la schermata in cui è possibile inserire i 
giustificativi relativi a quel sopralluogo. 
 



 
10 

 
 
Per ogni giornata proposta il professionista dovrà indicare  

o se la stessa è stata effettuata in qualità di LIBERO PROFESSIONISTA o DIPENDENTE 
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (obbligatorio) 

o unicamente per le giornate svolte in qualità di LIBERO PROFESSIONISTA è riconosciuto il 
rimborso spese (ed eventuale mancato guadagno giornaliero) per cui il sistema richiede 
l’inserimento dei seguenti valori: 
 Km totali percorsi nella giornata con auto propria, calcolati da comune di 

residenza/dimora a comune/i di destinazione in cui il professionista ha operato (km 
da calcolare con via Michelin) ed eventuali spostamenti interni (vedi paragrafo NOTE 
ESPLICATIVE PER LA CORRETTA RICHIESTA DI RIMBORSO). 
Nel caso di destinazioni su più comuni in una stessa giornata, i campi “KM TOTALI 
PERCORSI NELLA GIORNATA CON AUTO PROPRIA” ed “ELENCO DESTINAZIONI 
GIORNALIERE” vanno compilati una sola volta e nella stessa scheda in cui si 
inseriscono i dati della prima destinazione 

 l’importo pedaggio autostradale con auto propria A/R    
 l’importo biglietti ferroviari/bus   
 l’importo pasto – per ogni giornata è riconosciuta la spesa sostenuta documentata 

con un unico scontrino di importo massimo 22,26 euro 
 numero allegati, ossia il numero di documenti giustificativi di spesa relativi alla 

giornata in esame, che andranno allegati nel passo successivo 
 Elenco Destinazioni giornaliere ovvero la descrizione del percorso effettuato nella 

giornata (vedi paragrafo NOTE ESPLICATIVE PER LA CORRETTA RICHIESTA DI 
RIMBORSO) 

 
Inseriti tutti i dati della giornata, occorrerà cliccare sul bottone “Salva” e verrà visualizzata la 
seguente schermata: 
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Descrizione dei pulsanti presenti nella pagina 
 
 “Elenco Sopralluoghi” consente di ritornare alla pagina con l’elenco delle giornate in cui il 

professionista ha effettuato sopralluoghi. In questa pagina è possibile visualizzare per ogni 
sopralluogo: il numero di squadra, la data di esecuzione del sopralluogo, il comune, lo stato 
lavorativo del professionista e lo stato della pratica 

 
 Gli stati in cui si può trovare una richiesta del rimborso sono: “Creata” e “Convalidata”: 
- “Creata” identifica lo stato della richiesta dopo aver salvato i dati inseriti cliccando il bottone 

“Salva”. I dati salvati possono essere modificati dal professionista in qualsiasi momento 
utilizzando il bottone “Modifica dati”, fino a quando non sono convalidati mediante il 
pulsante “Convalida dati”;  

- “Convalidata” identifica lo stato della richiesta dopo aver confermato i dati inseriti. La 
convalida può essere fatta singolarmente per ciascuna giornata (nella relativa pagina di 
inserimento dati della giornata usando il pulsante “Convalida dati”) o complessivamente per 
tutte le giornate (nella pagina “Sopralluoghi FAST effettuati” cliccando il bottone “Convalida 
tutti i dati inseriti”).  

Una volta convalidati i dati NON possono più essere modificati.  
 

Si suggerisce di convalidare i dati solo dopo aver accertato la loro correttezza e la 
corrispondenza tra gli importi inseriti e quelli riportati nei documenti di spesa. 

 
 “Dettagli anagrafica” consente di ritornare alla pagina per la gestione dei dati anagrafici 
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 “Modifica dati” consente di modificare i dati dei rimborsi per una richiesta in stato “Creata” 
 “Convalida dati” consente di convalidare i dati per una richiesta; i dati convalidati NON possono 

più essere modificati 
 “Convalida tutti i dati inseriti” consente di convalidare i dati inseriti per tutte le richieste di 

rimborso delle giornate di attività, i dati convalidati NON possono più essere modificati 
 “Elimina dati” in caso di errore consente di eliminare i dati inseriti per la giornata 
 
 

 
 
Atto Notorio 

N.B. 
PRIMA DI ATTIVARE LA FUNZIONE “produci atto notorio” SI CONSIGLIA DI PRENDERE VISIONE DEL 
DOCUMENTO CHE IL PROFESSIONISTA ANDRA’ A SOTTOSCRIVERE – scaricabile qui – IL CUI 
SCHEMA E’ ACCESSIBILE AL LINK/BOTTONE DENOMINATO “Schema atto notorio” CHE SI TROVA 
NELLA PAGINA DELL’ELENCO SOPRALLUOGHI. 
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Tra le dichiarazioni che vanno rese con atto notorio, ai sensi dell’articolo 47 D.P.R. 28 dicembre 
2000, n. 445, il tecnico professionista dichiara: 

‒ di non aver portato in detrazione le spese per cui chiede il rimborso; 
‒ di chiedere il rimborso della spesa carburante sostenuta per i chilometri percorsi con mezzo 
proprio e per la quale NON è stato né sarà richiesto il rimborso da parte dell’altro componente 
la Squadra FAST/passeggero; 
‒ che l’altro componente la squadra FAST/passeggero non ha richiesto né richiederà il 
rimborso per gli stessi chilometri percorsi congiuntamente; 
‒ di chiedere il rimborso degli oneri sostenuti UNICAMENTE per le attività a supporto della 
funzione censimento danni e agibilità post evento svolte in qualità di LIBERO PROFESSIONISTA 
(sono escluse le attività svolte in qualità di dipendente/collaboratore di Pubblica 
Amministrazione) 

DUNQUE, LE SPESE DI CUI CHIEDERE IL RIMBORSO DEVONO ESSERE INDIVIDUATE IN COERENZA CON 
LE DICHIARAZIONI CONTENUTE NELL’ATTO NOTORIO. 

 
Tramite la funzionalità “Produci Atto Notorio”, che si attiva solo quando sono state gestite dal 
professionista e convalidate tutte le giornate risultanti, il sistema conduce alla sezione 
“Trasmetti Richiesta Rimborso”
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In questa sezione sono indicati i passi da seguire per poter inviare la richiesta di rimborso 
all’ufficio USR. 
 

1. Passo 1 tramite il pulsante “Atto Notorio” è possibile scaricare il documento riepilogativo 
“DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’” prodotto nella pagina 
precedente mediante la funzionalità “Produci Atto Notorio”;  

2. Passo 2 il documento scaricato, in formato pdf, andrà firmato digitalmente fuori sistema 
e ricaricato nel sistema come previsto dal passo 3  

3. Passo 3 inserire gli allegati indicati; ciascun allegato previsto dovrà essere firmato 
digitalmente in formato pdf o p7m; ciascun allegato non dovrà superare i 10 MB. 

 
Allegati 
  
Il professionista dovrà produrre, firmare digitalmente e poi caricare nel sistema i seguenti allegati: 
 

1. Atto notorio: questo documento è prodotto dal sistema come indicato al paragrafo 
“PRODUCI ATTO NOTORIO” 

2. Giustificativi: il professionista dovrà produrre e allegare UN UNICO FILE contenente la 
scansione ORDINATA E LEGGIBILE di tutti i documenti delle spese sostenute per TUTTE LE 
GIORNATE DI ATTIVITÀ (pedaggi autostradali, biglietti ferroviari/bus, spesa per il pasto – n. 
b. per ciascuna giornata, la spesa sostenuta per il pasto deve essere documentata da un 
SOLO giustificativo – fattura/scontrino/ricevuta)  

3. Documento Identità: Il professionista dovrà produrre un UNICO file contenente la scansione 
LEGGIBILE del documento di identità 

4. Dichiarazione Redditi PRESENTATA NEL 2016: Il professionista dovrà produrre un unico file 
pdf contenente i quadri e righi della dichiarazione redditi PRESENTATA NEL 2016, da 
individuare facendo riferimento alla nota dell’Agenzia delle Entrate – Direzione C, prot. n. 
146445 del 27 luglio 2017- SCARICABILE QUI. 

5. Dichiarazione Redditi PRESENTATA NEL 2017: Il professionista dovrà produrre un unico file 
pdf contenente i quadri e righi della dichiarazione redditi PRESENTATA NEL 2017 da 
individuare, in analogia a quanto fatto per i redditi 2016, facendo riferimento alla sopra 
richiamata nota dell’Agenzia delle Entrate – Direzione C, prot. n. 146445 del 27 luglio 2017 - 
SCARICABILE QUI 

 
 
Tutti gli allegati elencati dovranno essere CHIARI e LEGGIBILI e firmati digitalmente in formato pdf 
o p7m e non dovranno superare la dimensione di 10 MB ciascuno; gli allegati così firmati andranno 
caricati nel sistema come previsto dal Passo 3.  
I DOCUMENTI DI SPESA ALLEGATI DEVONO ESSERE LEGGIBILI IN TUTTE LE LORO PARTI ESSENZIALI 
PER IL RIMBORSO (numero, ragione sociale del fornitore, data, importo, avvenuto saldo).  
PER I DOCUMENTI DI SPESA ILLEGIBILI per i quali non sarà possibile verificare la corrispondenza con 
l’importo chiesto a rimborso, NON VERRA’ CORRISPOSTO ALCUN RIMBORSO.  
 
GLI ORIGINALI DEI DOCUMENTI DI SPESA DEVONO ESSERE CONSERVATI DAL PROFESSIONISTA PER 
ESSERE ESIBITI A FRONTE DI UNA EVENTUALE RICHIESTA DELL’UFFICIO. 
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Protocolla e Invia 
 
Tramite la funzionalità “Trasmetti Richiesta Rimborso”, il documento finale composto da Atto 
notorio, eventuali Giustificativi spesa, Documento Identità ed eventuali Dichiarazione Redditi verrà 
inviato e protocollato nella struttura AAD dell’USR per la successiva assegnazione per la fase 
istruttoria. 
 
 

 
 

SUPPORTO PER L’INSERIMENTO DELLE RICHIESTE DI RIMBORSO 
 
 PER EVENTUALI RICHIESTE DI CHIARIMENTI CI SI PUO’ RIVOLGERE AL CALL – CENTER SISMA  

‒ inviando una mail all’indirizzo:  sisma2016@sinp.net  
‒ chiamando il numero 0733 280140, operativo dal lunedì al venerdì nelle seguenti fasce 

orarie 8,30 – 13,30 e 15,00 – 18,00; nei giorni 24 e 31 dicembre solo mattina 8,30 – 13,30. 

 I COLLEGI GEOMETRI E GEOMETRI LAUREATI DI ANCONA, ASCOLI PICENO, FERMO, 
MACERATA (CAMERINO) E PESARO URBINO E L’ORDINE ARCHITETTI DI ASCOLI PICENO 
hanno comunicato la disponibilità a supportare i propri iscritti per la presentazione delle 
Richieste di rimborso. I tecnici professionisti interessati potranno quindi rivolgersi anche 
direttamente al Collegio / Ordine di appartenenza in caso di necessità.  
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NOTE ESPLICATIVE PER LA CORRETTA RICHIESTA DI RIMBORSO 

 
Per tutte le spese di cui si richiede il rimborso, il dato inserito nel sistema deve corrispondere a 
quello riportato nel relativo documento giustificativo di spesa. 
 
SPESE DI VIAGGIO: 

- per l’uso del mezzo proprio il rimborso carburante è riconosciuto nella misura di 1/5 del 
costo di un litro di benzina verde moltiplicato per i km percorsi: per tutto il periodo di attività 
questo valore è assunto pari a 0,30 euro/km (valore medio dei valori settimanali pubblicati 
da ACI-Italia); 

- per il rimborso carburante: 
o sono riconosciuti i km percorsi da comune a comune;  
o sono riconosciuti anche i km eventualmente percorsi all’interno dello stesso 

comune, SOLO QUALORA RISULTINO ELENCATE ANCHE LE DIVERSE DESTINAZIONI 
ALL’INTERNO DEL TERRITORIO COMUNALE. La descrizione, da inserire nel CAMPO 
“ELENCO DESTINAZIONI GIORNALIERE” ed il calcolo chilometrico dei tragitti percorsi 
devono essere precisi per i trasferimenti dal comune di residenza/dimora al comune 
di destinazione e per i trasferimenti da un comune all’altro in caso di destinazione 
multipla (in entrambi i casi vanno calcolati via Michelin www.viamichelin.it ); il 
calcolo chilometrico può essere approssimato per l’attività quotidiana di sopralluogo 
all’interno del territorio comunale CON L’OBBLIGO di specificare il percorso nel 
campo “ELENCO DESTINAZIONI GIORNALIERE”; vale comunque la regola del maggior 
dettaglio possibile. La descrizione del percorso va riportata nella casella “ELENCO 
DESTINAZIONI GIORNALIERE” della scheda “Rimborso della giornata del ---/---/---). 
In mancanza della descrizione del tragitto percorso per ciascuna giornata di 
sopralluogo, il conteggio dei chilometri verrà fatto IRREVOCABILMENTE d’ufficio via 
Michelin considerando il tragitto da comune di residenza/dimora a comune del 
sopralluogo e tra un comune e l’altro in caso di sopralluoghi con destinazione 
multipla.  

o nel caso di destinazioni su più comuni in una stessa giornata, i campi “KM TOTALI 
PERCORSI NELLA GIORNATA CON AUTO PROPRIA” ed “ELENCO DESTINAZIONI 
GIORNALIERE” vanno compilati una sola volta e nella stessa scheda in cui si 
inseriscono i dati della prima destinazione;  

- tra le spese di viaggio ammissibili rientrano quelle sostenute per l’uso di mezzi di linea 
ordinari, ferrovia o altro mezzo pubblico, comprovate da documento di spesa (biglietti 
ferroviari, biglietti autobus) da allegare alla richiesta di rimborso; 

- per ciascuna squadra FAST, il rimborso carburante per i chilometri percorsi congiuntamente 
dai due rilevatori con un unico mezzo, è riconosciuto ad un solo componente la squadra; 

- per l’uso del mezzo proprio non si devono allegare documenti di spesa per il carburante. 
 
 
SPESE DI VITTO: 

- per il pasto giornaliero (documento di spesa UNICO) è rimborsata una spesa massima pari a 
22,26 euro/giorno. 
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RIMBORSO MANCATO GUADAGNO GIORNALIERO: 

- il rimborso per il mancato guadagno giornaliero è riconosciuto ai professionisti rilevatori che 
abbiano prestato attività di censimento danni ed agibilità post sisma Centro Italia 2016 
attraverso la scheda FAST per un numero di giornate non inferiore a 10, anche non 
continuative, conteggiate con riferimento all’intero periodo 30 gennaio 2017 – 31 marzo 
2018; 

- il rimborso è calcolato sulla base della dichiarazione del reddito presentata l’anno 
precedente a quello in cui si è prestata l’attività (dichiarazione presentata nell’anno 2016 
per sopralluoghi eseguiti dal 30 gennaio al 31 dicembre 2017; dichiarazione presentata 
nell’anno 2017 per sopralluoghi eseguiti dal 1^ gennaio al 30 marzo 2018 – importi da 
individuare ai quadri e righi indicati dalla nota dell’Agenzia delle Entrate – Direzione C, prot. 
n. 146445 del 27 luglio 2017) ed è riconosciuto nel limite massimo di 103,29 euro lordi 
giornalieri. 

 
L’Ufficio Speciale Ricostruzione Marche provvederà ai controlli, alle verifiche di congruità dei dati 
inseriti e ad accertare la corrispondenza degli importi richiesti con quelli risultanti nei relativi 
documenti di spesa e di reddito allegati dal professionista. 
 
Al termine delle verifiche istruttorie: 

- per i rimborsi richiesti che risultino congrui con le indicazioni riportate nelle presenti Linee 
Guida, verrà data comunicazione al professionista interessato e contestualmente verrà 
richiesta l’emissione di fattura elettronica / notula per l’importo verificato; 

- qualora il rimborso richiesto non dovesse risultare congruo con le indicazioni riportate nelle 
presenti Linee Guida, l’Ufficio comunicherà al professionista l’importo rimborsabile come 
risultante dalle verifiche fatte. Il professionista potrà accettare il nuovo importo a rimborso 
come comunicato o fornire adeguata documentazione a supporto della sua richiesta 
originaria. 
 

L’Ufficio Speciale Ricostruzione Marche procederà a una verifica a campione su non meno del 5% 
delle richieste pervenute, volta ad accertare la veridicità delle dichiarazioni rese con atto notorio ai 
sensi del D.P.R. 445/2000.  
 
 
FATTURAZIONE / EMISSIONE NOTULA 
La fattura/notula dovrà essere emessa solo a seguito della richiesta da parte dell’Ufficio Speciale 
Ricostruzione Marche, che comunicherà preventivamente l’importo da fatturare, i dati necessari 
per l’emissione della fattura elettronica/notula e la data entro cui trasmetterla. 
 
Una volta definito l’importo da portare a rimborso e ricevuta la fattura / notula, l’Ufficio del Servizio 
regionale competente darà seguito al pagamento. 
 
 
N. B.  

LE RICHIESTE DI RIMBORSO DEVONO ESSERE CARICATE IN PIATTAFORMA 
COMPLETE DI TUTTI I DATI E I DOCUMENTI GIUSTIFICATIVI 

ENTRO E NON OLTRE IL 31 GENNAIO 2019 
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