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Allegato C)  

 

LINEE GUIDA PER LA RENDICONTAZIONE INTERMEDIA E FINALE DEI 

PROGETTI AMMESSI A FINANZIAMENTO AI  SENSI DELL’ AVVISO PUBBLICO 

TERZO SETTORE  DI CUI AL DDPF 47/IGR/2018 

 

Ammissibilità delle spese e documentazione 

 

Un costo, per essere ammissibile, deve essere: 

 

- pertinente e imputabile direttamente alle attività svolte dai beneficiari, ovvero riferirsi ad 

operazioni   riconducibili alle attività ammissibili; 

-  reale effettivamente sostenuto e contabilizzato, cioè le spese devono essere state 

effettivamente pagate dai beneficiari nell’attuazione delle attività e aver dato luogo a 

registrazioni contabili in conformità alle disposizioni normative, ai principi contabili nonché 

alle specifiche prescrizioni in materia; 

- giustificato e tracciabile con documenti fiscalmente validi (fatture quietanzate, nota di 

debito con ritenuta di acconto, scontrini e ricevute fiscali); la quietanza può essere 

dimostrata anche da documenti contabili di valore probatorio equivalente (ricevuta di conto 

corrente postale; estratto conto per i pagamenti effettuati tramite assegni 

circolari/bancari/postali; dichiarazione di quietanza sottoscritta dall’interessato; bonifico 

bancario/postale); 

- riferibile temporalmente al periodo di vigenza del progetto: le spese devono quindi essere 

sostenute in un momento successivo alla data di avvio del progetto e compreso entro la data 

di conclusione del progetto,  ad eccezione di:  

 1) spese di progettazione ascrivibili alla fase progettuale comunque successiva alla 

data dell’Avviso; 

 2) spese per attività di rendicontazione comunque sostenute e pagate entro il termine 

di rendicontazione alla Regione. 

 

I costi di progettazione non potranno superare il 5% del costo complessivo del progetto. 

I costi di affidamento a persone giuridiche terze di specifiche attività formalmente delegate 

non potranno superare il 30% del costo complessivo del progetto. 

Nell’ambito delle spese per le risorse umane (personale dipendente, consulenti esterni, ecc.), 

i costi relativi a segreteria, coordinamento e monitoraggio non potranno superare 

globalmente il 10% del costo complessivo del progetto.  
Le spese generali di funzionamento non direttamente riconducibili alle attività di progetto 

non potranno eccedere il 10 % del costo complessivo del progetto, e dovranno essere 
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imputate  attraverso un metodo equo, proporzionale, corretto e documentabile con 

giustificativi di spesa fiscalmente validi. 

I limiti percentuali individuati per alcune voci e macro-voci di spesa rispetto al costo 

complessivo delle attività progettuali non possono essere superati né in fase di 

presentazione della proposta progettuale né successivamente – qualora il progetto venisse 

ammesso a finanziamento - al momento della presentazione della relazione e del rendiconto 

finale (il superamento delle percentuali rispetto al costo totale a consuntivo delle attività 

sarà motivo di mancato riconoscimento delle eventuali quote eccedenti). 

 

I documenti di spesa devono essere riferiti esclusivamente alle attività finalizzate 

all’attuazione del progetto relative al periodo ammesso a finanziamento ed essere allegati 

in copia. 

 

Spese non ammissibili  

 

La tipologia di spese rendicontabili non può essere riferita a spese di investimento o in conto  

capitale trattandosi di fondi di parte corrente. 

Le spese rendicontabili sono quelle previste nel modello E del progetto approvato salvo 

variazioni comunicate e/o approvate ai sensi dell’art. 13 dell’Avviso. 

 

Variazioni progettuali  

Su richiesta motivata del proponente possono essere in corso d’opera autorizzate eventuali 

modifiche delle attività come descritte nella proposta progettuale approvata, a condizione 

che le stesse non alterino significativamente l’impianto e le finalità del progetto approvato. 

Le eventuali variazioni compensative al piano finanziario (Modello E) dell’importo relativo 

alle macrovoci (in aumento o diminuzione), entro i limiti fissati al paragrafo 8 dell’Avviso, 

fermo restando il limite massimo del contributo previsto per la proposta progettuale 

approvata dall’Amministrazione, vanno preventivamente comunicate ed autorizzate.  
Eventuali variazioni compensative all’interno di ogni macrovoce non sono soggette ad 

autorizzazione ma vanno comunque preventivamente comunicate ed evidenziate all’atto 

della presentazione della rendicontazione e della relazione finale di cui al § 17 dell’Avviso, 

precisandone le motivazioni.   
Non potranno essere disposte né autorizzate rispetto al progetto approvato, modifiche 

progettuali relative agli elementi che, in sede di valutazione, determinando l’assegnazione 

di una quota del punteggio finale, hanno consentito in maniera oggettiva il raggiungimento 

della soglia minima di finanziabilità ai sensi del § 11 dell’Avviso, né le variazioni 

compensative che comportino un superamento dei limiti di spesa di cui al § 8 dell’Avviso. 

Le spese non ritenute ammissibili non potranno essere riconosciute. 
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Non sono in ogni caso ammessi i seguenti costi:  
1. gli oneri relativi ad attività promozionali del proponente non direttamente 

connesse al progetto per cui si chiede il finanziamento;  
2. gli oneri relativi all’acquisto di riviste, periodici e pubblicazioni di carattere 

istituzionale non strettamente attinenti alle attività finanziate;  
3. gli oneri connessi a ristrutturazione o all’acquisto di beni immobili;  
4. gli oneri connessi all’organizzazione e alla partecipazione ad appuntamenti 

istituzionali delle organizzazioni proponenti (ad es. congresso nazionale, 

regionale o provinciale, seminari e convegni, raduni, ecc.);  
5. gli oneri relativi a seminari e convegni non ricompresi nella modulistica 

approvata dalla Regione e pertanto non finanziati nell’ambito del progetto;  
6. ogni altra tipologia di spesa non strettamente finalizzata e riconducibile alla 

realizzazione del progetto approvato.  
 

Le spese per gli oneri connessi all’adeguamento o noleggio di autoveicoli o attrezzature 

possono essere ritenuti ammissibili solo se strettamente funzionali alle attività progettuali e 

quindi all’effettiva realizzazione del progetto. 

 

L’attività dei volontari, che prenderanno parte alle iniziative o progetti, non potrà essere 

retribuita in alcun modo nemmeno dal beneficiario e ai singoli volontari potranno essere 

rimborsate dagli enti soltanto le spese effettivamente sostenute e documentate (come vitto, 

viaggio e alloggio) per l’attività prestata, entro limiti massimi e alle condizioni 

preventivamente stabilite dall’ente medesimo. Sono in ogni caso vietati rimborsi spese di 

tipo forfettario (si richiamano a riguardo le norme di cui all’art. 17, commi 3 e 4 del Codice 

del Terzo settore). 

Non sono considerati ammissibili i costi relativi a voci non fiscalmente documentate e quelli 

relativi ad “imprevisti” o a “varie” o a voci equivalenti. 

 

Documentazione di rendicontazione  

La documentazione in originale, archiviata in maniera ordinata, viene conservata agli 

atti dal soggetto beneficiario e messa a disposizione degli uffici competenti per esercitare 

l’eventuale attività di controllo.  

Su ogni titolo di spesa originale (fatture, cedolini paga, ecc.) deve essere apposta 

apposita dicitura (anche tramite timbro) con l’indicazione del progetto di riferimento e 

dell’imputazione parziale o totale dell’importo al progetto. 

Non si considerano documenti probatori le auto fatture, le fatture pro-forma ed i preventivi. 

Con particolare riferimento ai costi di “personale”, sempreché utilizzato in specifiche 

mansioni (anche amministrative) connesse al progetto, i relativi costi possono essere 

riconosciuti se accompagnati da: 

-                 Copia dei cedolini con dicitura (timbro) di imputazione al progetto; 
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- Elenco giorni e orari delle attività svolte (time-sheet);  

- Costo orario del personale certificato dalla struttura competente; 

- F24 a dimostrazione del versamento delle ritenute. 

 

Le spese sostenute riferite al progetto devono essere rendicontate integralmente comprese 

quelle relative alla quota di cofinanziamento. 

Qualora alcune spese siano riferite in quota parte al progetto, sulla documentazione va 

indicato l’importo effettivamente imputato al progetto.  
Le fatture o i giustificativi di spesa devono essere regolarmente quietanzati e  conservati in 

originale presso la sede degli enti beneficiari. Nel caso di progetti in parternariato ogni 

soggetto dovrà conservare i propri documenti in originale e il soggetto capofila dovrà 

conservare copia conforme all’originale dei documenti dei soggetti partners, in quanto 

soggetto responsabile verso la Regione della rendicontazione complessiva del progetto 

finanziato. 

 

Alla rendicontazione finale va allegata anche eventuale documentazione informativa 

relativa al progetto (manifesti, brochure, informative su siti internet e altri new media, ecc.), 

nonché tutto il materiale prodotto in relazione alle attività e iniziative connesse al progetto 

stesso. 

 

Revoche e riduzioni del finanziamento 

La Regione potrà disporre l’interruzione del progetto e la revoca del finanziamento qualora 

il proponente beneficiario dello stesso, o, in caso di partenariato, uno dei soggetti aderenti 

allo stesso:  
a) perda i requisiti soggettivi di legittimazione previsti per la partecipazione al presente 

Avviso e per l’esecuzione delle attività di progetto;  
b) non sia in regola con gli obblighi assicurativi dei volontari, come disposto all’articolo 18 

del D.Lgs. 117/2017 (Codice del Terzo settore);  
c) interrompa o modifichi, senza la previa autorizzazione dell’Amministrazione, 

l’esecuzione del progetto finanziato;  
d) compia gravi inadempienze nell’attività di reporting (relazione intermedia e finale) e/o 

nella comunicazione dei dati inerenti il monitoraggio;  
e) compia gravi irregolarità contabili, rilevate in sede di controllo della rendicontazione o 

emerse in sede di eventuali controlli in itinere;  
f) eroghi le risorse per  attività a favore di destinatari diversi da quelli previsti dal 

progetto;  
g) apporti, rispetto al progetto approvato, variazioni relative agli elementi che, in sede di 

valutazione, determinando l’assegnazione di una quota del punteggio finale, hanno 

consentito in maniera oggettiva il raggiungimento delle soglie minime di finanziabilità 

ai sensi del § 11 dell’ Avviso regionale; 
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h) in via generale, qualora vengano accertate gravi irregolarità e/o situazioni dalle quali 

risulti un uso   delle risorse pubbliche non conforme alle finalità dell’Avviso regionale 

o il mancato rispetto delle condizioni dallo stesso stabilite.  
 

Qualora il costo finale rendicontato, ritenuto ammissibile dalla Regione secondo quanto 

indicato al  paragrafo 8 dell’Avviso (eligibilità delle spese), risulti inferiore rispetto al 

contributo assegnato, lo stesso contributo sarà corrispondentemente ridotto in sede di 

liquidazione. 

Eventuali economie vanno restituite alla Regione. 

 

La Regione si riserva in ogni caso di effettuare controlli e disporre eventuali atti di 

autotutela amministrativa anche nel corso della realizzazione dei progetti. 
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